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1.引言

1.1. 分销概述

分销是将商品从生产商传递给最终用户的过程。在商贸系统中

“分销商”—“推广员（客户）”，分销模式是客户成为推广员并发

展下线，引入三级分销机制，在系统中推广员能够获得下级客户购买

推广商品的佣金。这样不仅可以激励推广员积极推广商品，还能够培

养和帮助更多下级推广员，从而实现分销网络的裂变扩张。分销对于

商家来说可以扩张市场覆盖、提供便利、分工合作、增加销售量和利

润，并充分运用分销员的资源和经验。

1.2. 推广员概述

推广员指客户申请成为推广员，发展下线可以通过分享链接或者

海报邀请用户注册成为客户，推广员可以发展三级下线并可以获得下

线客户购买推广商品的佣金。

1.3. 编写目的

目的是充分叙述本系统分销模块的功能，以便推广员和商家能够

充分了解分销管理机制和使用方法。
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1.4. 分销业务流程
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2.系统功能概述

序号 功能模块 二级功能 功能描述

1 分销管理

推广设置

推广设置：分销机制配置，包含开启

分销、推广员消费享受一级分佣、最

低提现金额、分佣计算等设置。

推广员
推广员：此页面为了方便商户快捷管

理和查看推广员信息数据。

推广范围

设置分佣：选择参与分销的商品类

别，配置佣金比例，可以设置三级。

设置特殊商品：设置分类与商品不同

级别的分佣比例，最多设置三级分

佣。

推广统计

推广员佣金统计：统计推广员获得累

计收益佣金、已提现佣金、待结算佣

金等金额数据，以便用户查看推广员

佣金数据。

佣金明细：汇总推广商品销售完，产

生推广员获得佣金明细流水信息。

佣金结算

推广员申请提现佣金，列表生成结算

流水，由商家进行确认结算提现佣

金。
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3.软件操作说明

3.1. 推广设置

概念：商家可开启分销活动，并配置分销机制操作。可以根据自

己的需求进行配置。

操作路径：设置-分销管理-推广设置。

操作流程：开启【开启分销】按钮，配置分销机制后，点击【保

存配置】按钮，配置成功。（带*号的必填项）

 开启【开启分销】按钮，分销才生效；关闭【开启分销】按钮，

分销才不生效。

 【推广员消费享受一级分佣】按钮，开启后，推广员自己购买商

品，享受一级佣金。

 推广员入驻奖励默认无奖励。

 最低提现金额：推广员每次提现时，不得低于设置最低提现金额。

 分佣计算方式：按利润、按销售。佣金=商品利润*商品佣金比例；

 佣金=商品销售额*商品的佣金比例。

 开启售后期：推广员不能在售后期内提现佣金。

 售后期：销售单完成日期+售后时长。

 不开启售后期：销售订单完成后，可以直接提现佣金。

 推广员默认有效天数：限制范围 0-10000（为 0 表示永久有效）。
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3.2. 推广范围

3.2.1. 适用场景

开启分销，商家需要设置商品分类或商品的佣金比例，为了推广

员发展了好友之后，好友购买商品，推广员获得对应等级的佣金做铺

垫。

3.2.2. 操作流程

3.2.2.1. 类别设置分佣

操作路径：设置-分销管理-推广范围。

操作流程：选择参与分销的类别，点击【设置佣金】按钮后，弹

出设置分佣弹窗，填写一级、二级、三级分佣比例，点击【确认】

按钮，设置成功。

 分佣比例为 0 表示不参与分佣。

 一级、二级、三级分佣比例之和不得超过 100。
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3.2.2.2. 商品设置分佣

操作路径：设置-分销管理-推广范围。

操作流程：选择参与分销的类别，点击【设置特殊商品】按钮后，

跳转到设置特殊商品 tab 页面，点击【添加商品】按钮后，弹出

按钮，设置特殊商品成功。

 分佣比例为 0 表示不参与分佣。

 一级、二级、三级分佣比例之和不得超过 100。
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3.3. 分享赚现金入口

概念：推广员入驻的入口，客户可以通过该入口，成为推广员，

并且查看自己的下级推广员和佣金金额。

操作路径：小程序-我的-分享赚现金。

操作流程：点击分享赚现金入口，进入我的收益页面。

 可提现佣金：推广员获得佣金可以提现。

 提现：点击【提现】按钮，跳转到提现页面。

 总收益：已获取的佣金总金额，包括：可提现佣金、已提现佣金、

在途佣金、待结算佣金。

 今日预计收益：今日获取的佣金。

 昨日收益：昨日获取的佣金。

 待结算佣金：提现的佣金未结算。

 已提现佣金：已结算佣金，已到账。

 在途佣金：开启了售后期且商品的售后期未到，导致推广员获得

佣金在途，不可提现。

 收益明细：推广员获得佣金的明细。

 提现明细：汇总推广员提现明细。

 好友列表：推广员的下级客户。

 海报生成：生成海报，扫描海报中小程序码，跳转注册页面。

 分享给好友：直接分享消息给微信好友，邀请好友成为推广员，

与海报功能一致。
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3.4. 客户成为推广员

3.4.1. 适用场景

客户成为推广员方式两种分别为通过保存推广员海报成为推广

员，另外一种通过分享小程序给好友。

3.4.2. 操作流程

3.4.2.1. 客户通过保存推广海报成为推广员

操作路径：小程序-我的-分享赚现金

操作流程：客户进入分享赚现金页面，点击【生成海报】按钮，

弹窗成为推广员小程序二维码海报，点击【保存】按钮，弹出保

存图片或视频到你的相册提示窗，点击【允许】按钮，图片已保

存相册。该客户就成为推广员。
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3.4.2.2. 通过分享给好友操作成为推广员

操作路径：小程序-我的-分享赚现金

操作流程：客户进入分享赚现金页面，点击【分享给好友】按钮，

跳转分享发送给好友。选择好友，弹出发送给好友弹窗，点击【发送】

按钮。该客户就成为推广员。
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3.5. 发展下级客户

3.5.1. 适用场景

推广员可通过邀请好友注册的方式来发展下级，目的是为获得下

级购买推广商品的佣金。

3.5.2. 发展下级操作流程

3.5.2.1. 通过扫码注册发展下级

操作路径：小程序-我的-分享赚现金

操作流程：好友微信扫海报中小程序，跳转到订货小程序-注册

页面，输入账号、密码、公司名称、联系人、手机号码，地址，

点击【保存】按钮，注册成功。
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3.5.2.2. 通过小程序注册发展下级

操作路径：小程序-我的-分享赚现金

操作流程：点击推广员分享小程序，跳转到订货小程序-注册页

面，输入账号、密码、公司名称、联系人、手机号码，地址，点

击【保存】按钮，注册成功。



16



17

3.6. 推广商品

3.6.1. 适用场景

推广员通过微信分享推广商品给好友，吸引潜在客户,引起他们

购买兴趣；从而获得好友购买的商品佣金。

3.6.2. 操作流程

操作路径：小程序-我的-推广商品

操作流程：进入推广商品页面，点击【推广商品】按钮，跳转到

分享给好友页面，选择好友会弹出发送推广商品给好友，点击【确

认】按钮，发送成功。

 只有成为推广员，我的页面才会显示推广商品的入口。

 推广员禁用状态不展示推广商品入口

 展示设置佣金分类商品和设置特殊商品。（数据来源推广范围）

 每个推广商品展示佣金和比例。（一级分佣比例，佣金根据当前

设置按利润或按销售额计算）

 注意：类别设置佣金比例，但该类别下没有商品，不展示该类别。
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3.7. 推广员获取佣金

3.7.1. 三级分佣机制概念

商贸有三级分佣，一级是直属级别，其次为二级，最高是三级。

推广员 A，邀请用户 B 成为推广员时：A 是 B 的一级。

推广员 B，邀请用户 C 成为推广员后：B 是 C 的一级，A 是 C 的

二级。

推广员 C，将用户 D 发展为线下后，用户 D 购买有返佣的商品后，

将按照级别逐级向上返佣三个级别的佣金比例。

3.7.2. 获取佣金的流程图
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3.7.3. 获取佣金操作流程

3.7.3.1. 未开启推广员消费享受一级分佣获取佣金

操作路径：分销管理-分佣统计-分佣明细

操作流程：未开启【推广员消费享受一级分佣】按钮，推广员下

级购买商品，销售单完成后，根据不同层级的下级；佣金比例不

同导致获得佣金不同，实例如下。（推广员 A 为 VV，推广员 B

为 bb，推广员 C 为 bb2，推广员 D:bb3）(KFC 类别分佣比例：一

级：50%； 二级：15%；三级：5%)

 bb 推广员购买推广商品：汉堡、销售单完成后，VV 推广员获

取商品一级佣金比例 50%；按利润分佣方式来计算佣金。（VV

推广员汉堡佣金=利润*佣金比例；14*50%=2.5）

 bb2 推广员购买推广商品：汉堡，销售单完成后，bb 推广员自

己获取商品一级佣金比例 50%；VV 推广员获取商品二级级佣

金比例 15%；按利润分佣方式来计算佣金。（（bb 推广员汉

堡佣金=利润*佣金比例；14*50%=7；VV 推广员汉堡佣金=利润
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*佣金比例；14*15%=2.1）

 bb3 推广员购买推广商品，汉堡，销售单完成后，bb2 推广员

获取商品一级佣金比例 50%；bb 推广员获得二级佣金比例 15%；

VV 推广员获取商品三级佣金比例 5%；按照销售额分佣方式来

计算佣金。（bb2 推广员汉堡佣金=利润*佣金比例；14*50%=7；

bb 推广员汉堡佣金=利润*佣金比例；14*15%=2.1；VV 推广员

汉堡佣金=利润*佣金比例；14*5%=0.7）
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3.7.3.2. 开启推广员消费享受一级分佣获取佣金

操作路径：分销管理-分佣统计-分佣明细

操作流程：开启【推广员消费享受一级分佣】按钮，推广员下级

购买商品，销售单完成后，根据不同层级的下级；佣金比例不同

导致获得佣金不同，实例如下。（推广员 A 为 VV，推广员 B 为

bb，推广员 C 为 bb2）(KFC 类别分佣比例：一级：50%；二级：

15%；三级：5%)

 bb 推广员购买推广商品：汉堡；销售单完成后，bb 推广员自己获

取商品一级佣金比例 50%；VV 推广员获取商品二级级佣金比例

15%；按利润分佣方式来计算佣金。（bb 推广员汉堡佣金=利润*

佣金比例；14*50%=7；VV 推广员汉堡佣金=利润*佣金比例；

14*15%=2.1）

 bb2 推广员购买推广商品：汉堡，销售单完成后，bb2 推广员自己

获取商品一级佣金比例 50%；bb 推广员获得二级佣金比例 15%；

VV 推广员获取商品三级佣金比例 5%；按照利润分佣方式来计算
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佣金。（bb2 推广员汉堡佣金=利润*佣金比例；14*50%=7；bb 推

广员汉堡佣金=利润*佣金比例；14*15%=2.1；VV 推广员汉堡佣金

=利润*佣金比例；14*5%=0.7）
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3.8. 佣金提现结算

3.8.1. 适用场景

推广员想要把佣金提现，要涉及到推广员先提现佣金，后台产生

提现批次流水号需要想要的用户进行去确认结算，才提现成功。

3.8.2. 流程图

3.8.3. 提现操作流程

3.8.3.1. 推广员提现佣金

操作路径：小程序-我的-推广赚佣金

操作流程：点击【提现】按钮，跳转提现页面，提现金额默认为

现金，输入提现金额；点击【提现现金】按钮。

 不得低于最低提现金额，提现金额不能为 0。

 最低提现金额是在设置-分销管理-推广设置页面配置。

 提现明细会增加一条待结算提现明细。

 待结算佣金会同步提现未结算金额。
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3.8.3.2. 佣金结算

操作路径：设置-分销管理-佣金结算。

操作流程：选择待结算的提现批次号，点击【确认结算】按钮后，

弹出确认结算备注弹窗，点击【确认】按钮，审核成功。

 结算成功，提现明细状态更新为已结算，已提现金额也会更新。
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3.9. 佣金查看

3.9.1. 适用场景

佣金查看分为两种身份查看佣金，一是商家可查看推广员的分佣

金额情况；二是推广员自己在订货小程序中-我的收益查看获得佣金。

3.9.2. 操作流程

3.9.2.1. 推广员查看佣金

操作路径：小程序-我的-推广赚佣金

操作流程：可以查看自己总收益佣金、已提现佣金、在途佣金、

收益明细、提现明细等数据。
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3.9.3. 商家查看佣金

操作路径：分销管理-推广统计-推广员佣金统计

操作流程：商家可查看推广员统计信息。已提现佣金、待结算佣

金、未提现佣金等数据。

 时间筛选是根据推广员加入时间进行判断的。
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